TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO AMAPA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 008/2023 - TCE-AP

Estabelece normas sobre a organizacao
e 0 encaminhamento das contas
prestadas anualmente pelo Governador
e pelos Prefeitos Municipais. Ab-roga a
Resolucdo Normativa n° 121/2005 e
revoga os artigos 1°, 2°, 3°, 4°, 5° 6°, 7°,
8°, 99, 11, 12, 13, 14 e 15 da Resolucgéo
Normativa n° 133/2005.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAPA (TCE-AP), no uso de suas
atribuicdes constitucionais, legais, regimentais e do poder regulamentar conferido pelo
art. 73 da Lei Complementar Estadual n°® 10, de 20 de setembro de 1995, que autoriza
a edicao de atos, instrucdes normativas e resolucdes, no ambito de sua competéncia,
para o completo desempenho do controle externo;

Considerando o disposto no art. 112, | e Il, da Constituicdo do Estado do Amapa, o
qgual confere ao Tribunal de Contas o dever-poder de apreciar as contas do chefe do
Poder Executivo;

Considerando o disposto no art. 48 da Lei Complementar n°® 101/2000, o qual
considera o parecer prévio e sua versdo simplificada como instrumentos de
transparéncia;

Considerando a Resolucao Atricon 01/2021, a qual aprova as Diretrizes de Controle
Externo relacionadas a tematica “sistematizacado da apreciacdo do parecer prévio nas
contas do Chefe do Poder Executivo e monitoramento das deliberacbes dele
decorrentes;

Considerando o Objetivo Estratégico 01: “Contribuir para o aperfeicoamento da
gestao publica”, Objetivo Estratégico 02: “Contribuir para a transparéncia e o Exercicio
do Controle Social” e Objetivo Estratégico 09: “Estabelecer padrbes e prazos no
tramite dos processos do Controle Externo”, estabelecidos no Plano Estratégico
Participativo 2019-2023;

RESOLVE:
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa disciplina a organizagdo e o encaminhamento das
contas prestadas anualmente pelo Governador e pelos Prefeitos Municipais, visando
a emissdo do parecer prévio pelo Tribunal de Contas do Estado do Amapa para fins
de julgamento das referidas contas pelo Poder Legislativo, nos termos dos art. 25, 8§88
1°e 2°e art. 112, | e ll, da Constituicdo Estadual.

Paragrafo unico. Para fins desta Instrucéo, entende-se por:

I - Processo de macroavaliacdo governamental: processo de controle externo
destinado a apreciar, mediante parecer prévio conclusivo, o desempenho e a
conformidade da gestéo governamental, bem como a confiabilidade e a fidedignidade
das informac@es prestadas pelo Chefe do Poder Executivo no exercicio da direcdo
superior da administragcdo publica;

I - Prestacao de Contas do Chefe do Poder Executivo: documentos, informacdes
e demonstrativos de natureza contdbil, financeira, orgamentéria, operacional ou
patrimonial, organizados para permitir a visdo sistémica do desempenho e da
conformidade da gestdo durante um exercicio financeiro;

Il - Exame do desempenho: analise da eficacia, eficiéncia, economicidade e
efetividade da gestdo em relacdo a padrbes administrativos e gerenciais expressos
em metas e resultados negociados com a administracao superior ou definidos nas leis
orcamentdrias, e da capacidade dos controles internos de minimizar riscos e evitar
falhas e irregularidades;

\Y - Exame da conformidade: analise da legalidade, legitimidade e economicidade
da gestédo, em relacdo a padrdes normativos e operacionais, expressos nas normas e
regulamentos aplicaveis, e da capacidade dos controles internos de identificar e
corrigir falhas e irregularidades;

V - Exame da confiabilidade da informacdo: andlise das informacdes contébeis,
financeiras, orcamentarias, patrimoniais, operacionais e de desempenho prestadas
pela administracdo publica, com vistas a atestar sua validade, confiabilidade e
conformidade com o arcabouco normativo pertinente, bem como a auséncia de
distor¢des relevantes;

VI - Controles internos: conjunto de atividades, planos, métodos, indicadores e
procedimentos interligados, utilizado com vistas a assegurar a conformidade dos atos
de gestao e a concorrer para que os objetivos e metas estabelecidos para as unidades
jurisdicionadas sejam alcancados;

VIl - Orgéos de controle interno: unidades administrativas, integrantes dos sistemas
de controle interno da administracéo publica, incumbidas, entre outras funcdes, da
verificagdo da consisténcia e qualidade dos controles internos, bem como do apoio as
atividades de controle externo exercidas pelo Tribunal.
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CAPITULO I
DOS PRAZOS E MEIOS DE ENVIO
Secéao | Contas do Governador

Art. 2° Dentro de 60 (sessenta) dias apO0s a abertura da sessao legislativa, o
Governador do Estado apresentard a Assembleia Legislativa as contas anuais
referentes ao exercicio anterior.

8 1° No primeiro dia util apés o encaminhamento previsto no caput, o Governador
encaminhara ao Tribunal uma via da prestacdo de contas com comprovante de envio
ao Poder Legislativo.

§ 2° As contas prestadas pelo Governador do Estado incluiréo os resultados da gestao
anual dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, do Ministério Publico, da
Defensoria Publica e do Tribunal de Contas, nos termos do anexo |.

§ 3° As contas prestadas pelo Governador do Estado evidenciardao o desempenho da
arrecadacéo em relacdo a previsdo de todos os tributos da competéncia do Estado,
conforme o caso, destacando as providéncias adotadas para efeito de fiscalizacéo das
receitas e de combate a sonegacdo, as acbes de recuperacdo de créditos nas
instancias administrativa e judicial, bem como as demais medidas para incremento
das demais receitas.

84° A remessa efetuada pelo Governador ao Tribunal ndo dispensa o
encaminhamento das Contas pela Assembleia Legislativa, para fins de abertura do
Processo de Macroavaliagdo governamental.

Secéo Il Das Contas do Prefeito

Art. 3° Até o dia 30 (trinta) de abril de cada ano, ou o primeiro dia Gtil subsequente, o
Prefeito Municipal apresentard a Camara dos Vereadores as contas anuais referentes
ao exercicio anterior.

8 1° No primeiro dia util ap6s o encaminhamento previsto no caput, o Prefeito
encaminhara ao Tribunal uma via da prestacdo de contas com comprovante de envio
ao Poder Legislativo.

8 2° A remessa efetuada pelo Prefeito ao Tribunal ndo dispensa o encaminhamento
das Contas pela Céamara Municipal, para fins de abertura do Processo de
Macroavaliagdo governamental.

Art. 4° As contas prestadas pelo Prefeito incluirdo os resultados da gestdo anual do
Poder Executivo, englobando os 6rgdos da Administracdo Direta e as entidades da
Administracéo Indireta, inclusive dos seus respectivos fundos especiais, bem como do
Poder Legislativo Municipal e serdo constituidas dos documentos e modelos
relacionados nos Anexos Il e Il desta Instrugéo.
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8 1° As contas prestadas pelo Prefeito evidenciardao o desempenho da arrecadagéo
em relacdo a previsdo de todos os tributos da competéncia do Municipio, conforme o
caso, destacando as providéncias adotadas para efeito de fiscalizacdo das receitas e
de combate a sonegacédo, as aclOes de recuperacdo de créditos nas instancias
administrativa e judicial, bem como as demais medidas para incremento das receitas
tributarias e de contribuicdes.

§ 2° Caso o Municipio participe de consércio publico, a prestagcdo de contas do Prefeito
devera consolidar a movimentacdo relativa aos respectivos rateios e valores
executados.

8 3° Na hipotese de mais de um ocupante do cargo de Prefeito em um mesmo
exercicio financeiro, a prestacdo de contas deverd evidenciar a execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial dos periodos respectivos.

Art. 5° O Chefe do Poder Legislativo Municipal deverd encaminhar ao Poder
Executivo, para fins da consolidacéo disposta no caput do art. 4°, os dados relativos
ao resultado da gestdo anual da Camara Municipal até 60 (sessenta) dias antes do
término do prazo de apresentacdo das contas ao Tribunal de Contas.

CAPITULO Il
DAS PECAS E DOS CONTEUDOS

Art. 6° As contas prestadas pelo Governador e pelos Prefeitos consistirdo nos
balancos gerais, no relatério do 6rgéo central do sistema de controle interno do Poder
Executivo sobre a execuc¢do dos orcamentos de que trata o § 8° do art. 175, da
Constituicdo Estadual, e demais pecas previstas nos anexos I, Il e lll desta Instrucéo.

CAPITULO IV

DA ORGANIZACAO E DA APRESENTACAO DAS PRESTACOES DE
CONTAS

Art. 7° Os arquivos dos documentos previstos nesta Instrucdo deverdo ser
apresentados exclusivamente na forma eletronica, via Portal do Jurisdicionado ou por
outro meio disciplinado pelo Tribunal.

§ 1° O envio de todo e qualquer documento da prestacdo de contas anuais devera
observar o disposto a seguir:

I - formato PDF padréo pesquisavel,
I - tamanho maximo de 5 MB (Megabytes) por arquivo;

Il -nocaso de necessidade de digitalizacéo, a resolucao dos documentos deve ser
no minimo 100 dpi e no maximo 200 dpi;
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IV - estar livre de virus e outras ameacas que possam comprometer a
confidencialidade, disponibilidade e integridade do sistema eletrénico do Tribunal de
Contas; e

V - adigitalizacdo de documentos devera ser realizada pelo préprio jurisdicionado
que detém exclusiva responsabilidade pela qualidade e/ou legibilidade do que for
anexado ao Portal do Jurisdicionado.

VI - organizacgdo logica das informacdes, sempre que possivel em arquivo Unico,
indicando a localizacdo com sumario.

8§ 2° Todos os documentos que integram as prestacdes de contas anuais deveréo
conter assinatura digital do gestor responsavel pelo seu encaminhamento, por meio
de certificado digital valido, vinculado ao Cadastro de Pessoa Fisica (e-CPF) do gestor
responsavel, expedido por autoridade certificadora credenciada a ICP Brasil, sendo
que as pecas e demonstracdes contabeis deverdo conter, além da assinatura digital
do gestor responsavel pelo encaminhamento, a assinatura digital do contador
responsavel técnico por sua elaboracao.

Art. 8° Os documentos e modelos relacionados nos Anexos | a lll desta Instrucéo
poderdo ser atualizados, quando necessario, por Portaria emitida pelo Presidente do
Tribunal de Contas do Estado do Amapa.

§ 1° As atualizagBes poderao ser propostas por Conselheiros, Membros do Ministério
Publico de Contas e Diretoria da Area de Controle Externo.

§ 2° Salvo disposicao legal, nenhuma atualizacdo podera ser exigida do jurisdicionado
em prazo menor que noventa dias.

CAPITULO V
DAS CONTAS NAO ENTREGUES

Art. 9° O Tribunal informara, por meio de oficio do Relator ou do Presidente, da
auséncia de remessa das contas do Governador ou do Prefeito ao Poder Legislativo
competente, a quem compete a realizacdo da tomada de contas, nos termos do art.
31 da Lei Estadual Complementar n° 10, de 1995.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. As prestacOes de contas entregues antes desta instrucéo serao regidas pela
legislacdo em vigor na época de sua apresentagao.

Art. 11. Ab-roga-se a Resolucédo TCE-AP 121, de 05 de marco de 2005. Revogam-se
0s arts. 1°, 20, 3°, 49, 5° 6°, 7°, 8°, 9°, 11, 12, 13, 14 e 15 da Resolugdo Normativa
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TCE-AP n° 133, de 29 de marco de 2005, assim como as demais disposi¢coes em
contrario.

Art. 12. O Presidente do Tribunal fica autorizado a expedir atos procedimentais a fim
de regulamentar esta Instrucao.

Art. 13. Esta Instrugdo entra em vigor a partir do dia 1°/01/2024.

Aprovaram a presente Instrucdo Normativa o Conselheiro Amiraldo da Silva Favacho,
0 Conselheiro Paulo Roberto de Oliveira Martins, o Conselheiro Regildo Wanderley
Salomao e a Conselheira Marilia Brito Xavier Goes (Relatora).

Presente na Sessdo, a Representante do Ministério Publico de Contas, Procuradora-
Geral de Contas, em exercicio, Rachel Barbalho Ribeiro da Silva.

Tribunal de Contas do Estado do Amapa, na 12 Sessao Administrativa de 2023,
realizada, no dia 16 de fevereiro de 2023.

Conselheiro MICHEL HOUAT HARB
Presidente

Conselheira MARILIA BRITO XAVIER GOES
Relatora

Procuradora de Contas RACHEL BARBALHO RIBEIRO DA SILVA
Procuradora-Geral de Contas em Exercicio
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ANEXO |

RELACAO DE INFORMACOES E DOCUMENTOS DAS CONTAS DO GOVERNADOR

As informacdes constantes neste anexo deverdo ser encaminhadas de acordo com as normas e
manuais vigentes para cada exercicio, em especial: Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBCT SP), Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCAPS) e o Manual de
Demonstrativos Ficais (MDF).

ltem Documento
Oficio de encaminhamento assinado pelo Governador do Estado contendo sumério da
1 documentacdo acostada, declarando que apresenta, perante o Tribunal de Contas e a
Assembleia Legislativa, em midia eletrbnica, as pe¢as e documentos de sua prestagdo de
contas, responsabilizando-se pelo inteiro teor dessas informagdes.
2 Balanco geral consolidado das contas do Estado e de suas autarquias, fundacdes publicas,
empresas estatais dependentes e fundos especiais, 0 qual, observados
2.1 Balan¢o Orcamentario, acompanhado dos seguintes quadros demonstrativos:
2.1.1 | demonstragdo da receita e despesa segundo as categorias econémicas;
2.1.2 | programa de trabalho;
2.1.3 | programa de trabalho de governo — demonstrativo de fungbes, programas e subprogramas por
projetos e atividades;
2.1.4 | demonstrativo da despesa por fungdes, programas e subprogramas conforme o vinculo com
0S recursos;
2.1.5 | demonstrativo da despesa por 6rgdos e funcoes;
2.1.6 | comparativo da receita orcada com a arrecadada; e
2.1.7 | comparativo da despesa autorizada com a realizada.
2.2 Balango Financeiro.
2.3 Balango Patrimonial, acompanhado de:
2.3.1 | demonstragéo da divida fundada interna por contrato;
2.3.2 | demonstragdo da divida fundada externa por contrato; e
2.3.3 | demonstragdo da divida flutuante.
2.4 Demonstracdo das Varia¢des Patrimoniais.
2.5 Demonstracdo dos Fluxos de Caixa.
2.6 Demonstracdo das Mutac8es do Patriménio Liquido, a qual sera obrigatéria apenas para as
empresas estatais dependentes e para 0s entes que as incorporarem no processo de
consolidacdo de contas.
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2.7 Notas Explicativas referentes ao Poder executivo (incluindo a administracao indireta), as quais
indicardao, sem prejuizo de outras informacdes consideradas relevantes:

2.7.1 | os critérios relativos a avaliacdo dos elementos patrimoniais, ao célculo da depreciagéo,
amortizacdo e exaustdo e a constituicdo de provisdes para encargos e perdas provaveis na
realizagdo de ativos;

2.7.2 | os montantes dos recursos aplicados na compra, construcdo ou fabricacdo de bens de uso
comum;

2.7.3 | os investimentos em entidades estatais e empresas do setor privado;

2.7.4 | o aumento de valor de elementos do ativo resultante de novas avaliagfes;

2.7.5 | os 6nus constituidos sobre elementos do ativo, as garantias prestadas a terceiros e outras
responsabilidades eventuais ou contingentes;

2.7.6 | astaxas de juros, as datas de vencimento e as garantias das obrigacfes de longo prazo

2.7.7 | os ajustes de exercicios anteriores

2.7.8 | os eventos subsequentes a data de encerramento do exercicio que tenham ou possam vir a
ter efeito relevante sobre a situag&o patrimonial e financeira;

2.7.9 | demonstrativo dos avais concedidos pelo Tesouro Publico as entidades da administracdo
indireta, informados, por empresa e contrato, o prazo dos empréstimos e financiamentos
avalizados, o valor das amortizacdes, as taxas de juros, o prazo de caréncia para 0s
pagamentos e a instituicdo financiadora,

2.7.10 | relag@o, por empresa, dos contratos honrados pelo Tesouro Publico; e

2.7.11 | as modificagBes em métodos ou critérios contabeis que possam ter efeitos significativos nas
demonstragbes contébeis.

3 As demonstragfes contabeis consolidadas devem conter a identificagdo do Ente, bem como
do gestor e do contabilista responsaveis, fazendo-se obrigatério, relativamente a este Ultimo,
0 nome e 0 numero de inscrigdo no competente Conselho de Contabilidade.

4 Inventarios referentes ao Poder executivo (incluindo a administragdo indireta).

5 Relatérios complementares decorrentes de legislacdo especifica, ou, a critério do gestor,
guando considerar necessario relatar informacdes ndo solicitadas nos itens anteriores,
referentes ao Poder executivo (incluindo a administracdo indireta).

6 Relatorio sintético informando o atendimento as determinages e/ou recomendacdes do
Tribunal constantes nos pareceres prévios anteriores ou justificativas no caso de nao
atendimento referentes ao Poder executivo (incluindo a administracdo indireta).

7 Relatorio sintético, em linguagem acessivel ao publico geral, da execucao do plano de governo
registrado na Justica Eleitoral, para fins de exercicio da accountability vertical, divulgando, na
medida do possivel, a sua relagdo com 0s programas governamentais.

8 Relatorio geral e circunstanciado do 6rgdo central do sistema de controle interno do Poder

Executivo sobre a execucao dos orgcamentos (art. 114 da CE), o qual devera ser confeccionado
de modo que atenda as seguintes disposi¢des:
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8.1 as realizacdes nas areas de educacdo, salde, assisténcia social, previdéncia social,
seguranca, investimentos em obras publicas, infraestrutura e atendimento as comunidades
rurais, politica de remuneracgéo, capacitagdo dos servidores estaduais, com especificacdes
das metas alcancadas com base nos instrumentos de planejamento;

8.2 consideracbes sobre as condicdes econdmicas, financeiras, administrativas e sociais
predominantes na vida estadual;

8.3 descrigdo analitica das atividades dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo e de cada um
dos programas incluidos no orgamento anual;

8.4 observancia as normas constitucionais, legais e regulamentares na execuc¢éao dos orcamentos
publicos estaduais;

8.5 cumprimento dos programas previstos na lei orcamentaria anual quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade e atingimento de metas, assim como a consonancia dos mesmos
com o plano plurianual e a lei de diretrizes orgamentarias;

8.6 andlise da execucdo dos or¢camentos fiscais, da seguridade social e de investimento das
empresas em que o Estado, direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital social com
direito a voto;

8.7 andlise dos balancos e demonstragBes da posicdo financeira e patrimonial do Governo
Estadual nas entidades da administracdo indireta e nos fundos da administracdo direta;

8.8 andlise da execucdo da programacéo financeira de desembolso;

8.9 andlise da demonstracdo da Divida Ativa do Estado e dos créditos adicionais abertos no
exercicio;

8.10 | anexos representativos das demonstrac6es, quadros comparativos e outras informacdes
pertinentes;

8.11 | andlise das notas explicativas que indiquem os principais critérios adotados no exercicio, em
complementacdo as demonstracdes contébeis;

8.12 | montante de recursos repassados as organiza¢des do terceiro setor, com discriminacéo dos
totais recebidos por cada instituicdo (informando CNPJ), com o detalhamento do andamento
da prestacdo de contas; e

8.13 | dados e informac®es solicitadas, com antecedéncia, pelo Conselheiro Relator.
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ANEXO Il
RELACAO DE DOCUMENTOS DAS CONTAS DO PREFEITO

As informagBes constantes neste anexo deverdo ser encaminhadas de acordo com as normas e
manuais vigentes para cada exercicio, em especial: Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBCT SP), Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCAPS) e o Manual de
Demonstrativos Ficais (MDF), observados os leiautes definidos no anexo lll, conforme indicacdo
especifica.

Item Documento

1 Oficio de encaminhamento assinado pela autoridade competente, devidamente qualificada,
contendo sumario da documentagdo acostada, declarando que apresenta, perante o
Tribunal de Contas e da Camara Municipal, em midia eletrnica, as pecas e documentos
de sua prestacéo de contas, responsabilizando-se pelo inteiro teor dessas informacgdes

2 Balango Orcamentario (Anexo 12 da Lei Federal n°. 4.320/64).

3 Demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdémicas (Anexo 01 da Lei
Federal n°. 4.320/64).

4 Despesa segundo as categorias econdmicas (Anexo 02 da Lei Federal n°. 4.320/64).

5 Programa de trabalho (Anexo 06 da Lei Federal n°. 4.320/64).

6 Programa de trabalho de governo — demonstrativo de fun¢des, programas e subprogramas
por projetos e atividades (Anexo 07 da Lei Federal n°. 4.320/64).

7 Demonstrativo da despesa por funcdes, programas e subprogramas conforme o vinculo
com os recursos (Anexo 08 da Lei Federal n°. 4.320/64).

8 Demonstrativo da despesa por érgaos e funcdes (Anexo 09 da Lei Federal n°. 4.320/64).

9 Comparativo da receita orcada com a arrecadada (Anexo 10 da Lei Federal n°. 4.320/64).

10 Comparativo da despesa autorizada com a realizada (Anexo 11 da Lei Federal n°.
4.320/64).

11 Balango Financeiro (Anexol3 da Lei Federal n°. 4.320/64).

12 Balanco Patrimonial (Anexo14, previstas na Lei Federal n°. 4.320/64)

13 Demonstracdo da divida fundada interna por contrato (Anexol6 da Lei Federal n°.
4.320/64).

14 Demonstracdo da divida fundada externa por contrato.

15 Demonstracdo da divida flutuante (Anexo 17 da Lei Federal n°. 4.320/64).

16 Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais.

17 Demonstracdo dos Fluxos de Caixa.

10
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18

Demonstracdo das Mutagdes do Patriménio Liquido.

19

Notas Explicativas.

20

Relatorio circunstanciado do Prefeito sobre as atividades do exercicio anterior, indicando,
no minimo: as realizagdes relativas a educacdo, saude e assisténcia social; os
investimentos em obras publicas, destacando as paralisadas ou inacabadas, infraestrutura
e atendimento as comunidades rurais e a politica de remuneracéo; capacitacdo dos
servidores municipais, com especificacbes do alcance das metas previstas nos
instrumentos de planejamento os valores repassados ao legislativo; e o desempenho da
arrecadacdo em relacdo a previsdo de todos os tributos da competéncia do Municipio
conforme o caso, destacando as providéncias adotadas para efeito de fiscalizagcdo das
receitas e de combate a sonegacao, as acdes de recuperacdo de créditos nas instancias
administrativa e judicial, bem como as demais medidas para incremento das receitas
tributarias e de contribuicbes

21

Relagdo dos bens de natureza permanente, identificando os moveis, imoveis, industriais e
semoventes, incorporados e baixados do patriménio no exercicio, observando-se que,
guando a baixa decorrer de alienacdo, deve ser identificado o nimero do processo
licitatorio, ressalvadas as excegdes previstas no inciso |, do art. 76, da Lei n® 14.133/2021,
guando deve ser informado o motivo da licitacdo dispensada.

22

Demonstrativo dos restos a pagar inscritos e discriminando os processados e néo
processados, 0s pagos e os cancelados no exercicio, bem como os inscritos em exercicios
anteriores e processados no exercicio, aplicando-se em todos os casos a identificacdo da
classificag@o despesa funcional programatica, fontes dos recursos, devendo ser utilizado o
modelo constante do Quadro n° 01 do Anexo Il desta Instrucao.

23

Relacdo consolidada dos empenhos inscritos em Restos a Pagar Processados e N&o
Processados, pagos e cancelados, por unidade or¢camentaria, contendo: fonte dos
recursos, numero do empenho, nome do credor, classificacio funcional programética, valor
e data da realizacdo do empenho, conforme Quadro n° 2 do Anexo Il desta Instrugéo.

24

Originais dos extratos bancarios do més de dezembro, com saldo, referentes as contas
mantidas em instituicbes financeiras pela Administracdo Municipal, inclusive os daquelas
sem movimentacdo no periodo, acompanhados, quando for o caso, das correspondentes
conciliacdes de saldos, cujos saldos deverdo ser transcritos para o Quadro n° 3 do Anexo
[l desta Instrucéo.

25

Demonstracdo da origem e aplicagéo de recursos ndo consignados no orgamento, de forma
detalhada por grupos, modelo do Quadro n° 04 do Anexo Il desta Instrucéo.

26

Discrimina¢@o dos responsaveis por adiantamentos, bens ou valores da administragéo,
com posicdo em aberto em 31 de dezembro, especificando valor total, data de constituicdo
da responsabilidade, nome e matricula do responséavel.

27

Certiddo da Camara de Vereadores enumerando leis complementares e ordinarias,
decretos legislativos e resolu¢des aprovados no exercicio, de modo a indicar nimero,
objeto, datas de sancao, de promulgacédo e de publicacao.

28

Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD.
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29 Copias de leis e decretos relativos a reajuste salarial e aberturas de créditos adicionais,
acompanhado do Quadro n° 05 do Anexo lll desta Instrucéo.

30 Relacéo dos convénios vigentes e das transferéncias realizadas no decorrer do exercicio,
especificando convenentes, objeto, valor, vigéncia, fonte de recursos, conta bancéria
especifica e movimentacéo financeira ocorrida no exercicio, bem como, quando for o caso,
a acumulada até o exercicio.

31 Pareceres do:

31.1 | Conselho do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de
Valorizacdo dos Profissionais de Educagéo — FUNDEB.

31.2 | Conselho Municipal de Saude;

31.3 | Conselho Municipal de Assisténcia Social,

32 Relacdo, por ordem cronolégica de apresentagdo, de precatérios judiciais com o0s
respectivos beneficiarios, citando os que foram e os que ndo foram pagos, até o final do
exercicio.

33 Demonstrativo da aplicacdo em manutencdo e desenvolvimento do ensino.

34 Demonstrativo da aplicac@o nas acdes e servigos publicos de saude.

35 Declaracdo da divida ativa inscrita, cobrada e prescrita no exercicio, especificando os
valores alusivos aos créditos de natureza tributéria e ndo tributaria.

36 Comprovantes da conta "valores" em 31 de dezembro, emitidos pelas respectivas
empresas das quais o0 municipio detenha ac¢des.

37 Boletim de caixa e bancos referente ao Ultimo dia util do exercicio.

38 Relatério geral e circunstanciado do 6rgao central do sistema de controle interno do Poder
Executivo sobre a execucao dos orgamentos (art. 25 da Constituicdo do Amapd), o qual
deverd ser confeccionado de modo que atenda, obrigatdria e completamente, as seguintes
disposicoes:

38.1 | as realizacbes nas areas de educacdo, saude, assisténcia social, previdéncia social,
seguranca, investimentos em obras publicas, infraestrutura e atendimento as comunidades
rurais, politica de remuneracao, capacitacao dos servidores estaduais, com especificagdes
das metas alcancadas com base nos instrumentos de planejamento;

38.2 | consideracdes sobre as condi¢bes econdmicas, financeiras, administrativas e sociais
predominantes na municipal;

38.3 | 3 descricdo analitica das atividades dos 6rgéos e entidades do Poder Executivo e de cada
um dos programas incluidos no orcamento anual;

38.4 | observancia as normas constitucionais, legais e regulamentares na execucdo dos
orcamentos publicos estaduais;

38.5 | cumprimento dos programas previstos na lei orcamentaria anual quanto a legalidade,

legitimidade, economicidade e atingimento de metas, assim como a consonancia dos
mesmos com o plano plurianual e a lei de diretrizes orgamentarias;

12
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38.6 | andlise da execucao dos orcamentos fiscais, da seguridade social e de investimento das
empresas em que o Municipio, direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital social
com direito a voto;

38.7 | balancos e demonstragfes da posigao financeira e patrimonial do Municipio nas entidades
da administracdo indireta e nos fundos da administracéo direta;

38.8 | execucdo da programacdo financeira de desembolso;

38.9 | demonstracdo da Divida Ativa do Municipio e dos créditos adicionais abertos no exercicio;

38.10 | anexos representativos das demonstracdes, quadros comparativos e outras informacgdes
pertinentes;

38.11 | notas explicativas que indiguem os principais critérios adotados no exercicio, em
complementacdo as demonstracdes contébeis;

38.12 | dados e informagdes solicitadas, com antecedéncia, pelo Conselheiro Relator.

39 Demonstrativo de recolhimento das contribuigdes previdencidrias ao Regime Préprio de
Previdéncia Social (RPPS), correspondente ao Quadro n® 06 do Anexo Ill desta Instrucéo,
com suas subdivisBes, devidamente preenchido, englobando as contribuicdes do Poder
Legislativo e dos 6rgaos e entidades da administracéo direta e indireta do Poder Executivo.

39.1 | Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP, emitido pelo Ministério da Previdéncia
Social vigente na data prestacdo de contas. (art. 9°, IV da Lei Federal n® 9.717-98 e art. 27
da Portaria MPS 402-08).

40 Demonstrativo de recolhimento das contribuicdes previdenciarias ao Regime Geral de
Previdéncia Social (RGPS), correspondente ao Quadro n® 07 do Anexo Il desta Instrugéo,
com suas subdivisGes, devidamente preenchido, englobando as contribuicdes do Poder
Legislativo e dos 6rgaos e entidades da administracéo direta e indireta do Poder Executivo.

41 Demonstrativo dos repasses de recursos financeiros ao poder legislativo municipal (art. 29-
A e 168 da Constituicdo Federal), acompanhado das respectivas comprovacoes.

42 Comprovacgdo da publicagdo dos Relatérios Resumidos da Execugdo Orgcamentaria —

RREOs (arts. 52 e 53 da LRF) e dos Relatérios de Gestao Fiscal — RGFs (arts. 54 e 55 da
LRF).
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MODELO DE QUADROS EXIGIDOS PARA PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS DE GOVERNO DO PREFEITO
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ANEXO Il

QUADRO N° 01 - DEMONSTRATIVO DE RESTOS A PAGAR — CONSOLIDADO

MUNICIPIO:
RESTOS A PAGAR PROCESSADOS RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS
~ i i P (© lad Saldo (b
PODER/ORGAO l';?egtjersos del Inscritos Inscritos agos ancelados aldo (b) Sa|czg+'g;ta|
Em EXercicios |Em 31.12.20xX Pagos Cancelados Saldo (@) | Em Exercicios Em 31.12.20XX
Anteriores anteriores
LEGISLATIVO

TOTAL
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QUADRO N° 02 — RELAGAO CONSOLIDADADE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS E NAO PROCESSADOS NO EXERCICIO DE 20XX

MUNICIPIO:
EXERCICIO:
CLASSIFICACAO
OROAMADE [FONTE DE RECURSOS | No DO EMPENHO | DATA DO FUNCIONAL VALOR VALOR NAO
PROGRAMATICA CREDOR PROCESSADOR$ | PROCESSADO R$

TOTAL DOS RECURSOS A PAGAR PROCESSADOS E NAO PROCESSA

DOS INSCRITOS

UNIDADE
ORCAMENTARIA

FONTE DE RECURSOS

N° DO EMPENHO

DATA DO
EMPENHO

CLASSIFICACAO
FUNCIONAL
PROGRAMATICA

CREDOR

VALOR
PROCESSADO R$

VALOR NAO
PROCESSADO R$

TOTAL DOS RECURSOS A PAGAR PROCESSADOS E NAO PROCESSADOS PAGOS

UNIDADE
ORCAMENTARIA

FONTE DE RECURSOS

N° DO EMPENHO

DATA DO
EMPENHO

CLASSIFICACAO
FUNCIONAL
PROGRAMATICA

CREDOR

VALOR
PROCESSADO R$

VALOR NAO
PROCESSADO R$

TOTAL DOS RECURSOS A PAGAR PROCESSADOS E NAO PROCESSADOS CANCELADOS!

1 - Justificativas dos restos a pagar processados e ndo processados cancelados
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QUADRO N° 03 — SALDOS BANCARIOS EM 31/12/20XX

MUNICIPIO:
EXERCICIO:
SALDO
BANCO CONTA FONTE AJUSTES SALDO TOTAL
CONTA CORRENTE | INVESTIMENTOS
SOMA

OBSERVACAO: Valores negativos devem ser precedidos do sinal (- ).
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QUADRO N° 04 - DEMONSTRAQAO DA ORIGEM E APLICAQAO DE RECURSOS NAO CONSIGNADOS NO ORCAMENTO
MUNICIPIO:
EXERCICIO:
] MOVIMENTO NO EXERCICIO ]
SALDO DO EXERCICIO ANTERIOR — _ SALDO PARA O EXERCICIO
TITULOS @) Inscrigao Baixa SEGUINTE (a+b-c)
(b) (c)
APLICACOES (Contas do ativo)
Adiantamentos

Qutros valores

ORIGENS (Contas do Passivo)

Restos a pagar

Exercicio 1

Unidade 1

Unidade 2

Unidade 3

Exercicio 2

Unidade 1

Unidade 2

Unidade 3

Depésitos

Depdsitos de Tesouraria

Outras obrigacfes
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QUADRO N° 05 - DEMONSTRATIVO DE RESTOS A PAGAR — CONSOLIDADO

MUNICIPIO:
EXERCICIO:

BLOCO A — DECRETOS DE ABERTURA DE CREDITOS ADICIONAIS SUPLEMENTARES — LEI ORCAMENTARIA N°

DATA DA FONTES DE RECURSOS .
% EXCEGCOES PREVISTAS NA
DECRETO N° PUBLICAGAO DO - EXCESSO DE - OPERACOES DE
DECRETO SUPERAVIT ARRECADACAO ANULACAO CREPITO LOA (NOTA EXPLICATIVA).
TOTAL R$
BLOCO B — DECRETOS DE ABERTURA DE CREDITOS ADICIONAIS ESPECIAIS E EXTRAORDINARIOS
LEI AUTORIZATIVA DATA DA FONTES DE RECURSOS
No DECRETO PUBLICAGAO DO ) EXCESSO DE ~ OPERACOES DE TIPO DE CREDITO
DECRETO SUPERAVIT ARRECADACAO ANULACAO CREDITO
TOTAL R$
BLOCO C - DOTACAO ORCAMENTARIA - MOVIMENTACAO
DESCRICAO | VALOR R$ VALOR R$

€0

Orgcamento inicial - LOA

@

Créditos adicionais

2.1 Créditos suplementares

2.2 Créditos especiais

2.3 Créditos extraordinarios

(©)

Anulacéo de dotacBes (Deduzir)

4)

ORCAMENTO FINAL APURADO (1+2+3)

Total contabilizado (anexo 11 consolidado)
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QUADRO N° 06 — DEMONSTRATIVO DE RECOLHIMENTO DAS CONTRIBUICOES
PREVIDENCIARIAS AO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL
MUNICIPIO DE:
EXERCICIO DE

Aliguotas de contribuicao, prevista na lei municipal n® __, de [

Servidores Ativos: % Inativos e Pensionistas: %
Orgéo ou Entidade (contribuigéo “normal’): %
Orgéo ou Entidade (contribuicdo adicional/compromisso especial): %

Data de repasse das contribuigbes a Unidade Gestora do RPPS (previséo legal)



Em R$

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO AMAPA

BLOCO -A

CONTRIBUICAO DOS SERVIDORES ATIVOS, INATIVOS E PENSIONISTAS (RPPS)

(Demonstrativo consolidado, englobando as contribuic6es do Poder Legislativo e dos 6rgéos e entidades da administragao direta e indireta do Poder Executivo).

BASE DE CALCULO

COMPETENCIA

VALOR
@

RETIDA
@

CONTABILIZADA

BENEFICIOS PAGOS
DIRETAMENTE

(©)

RECOLHIDA
4

DATA DE
VENCIMENTO

)

DATA DO REPASSE
(6)

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

13° salario

TOTAL

20
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BLOCO - B
CONTRIBUICAO NORMAL DO MUNICIPIO (RPPS)

(Demonstrativo consolidado, englobando as contribuicdes do Poder Legislativo e dos 6rgéos e entidades da administracéo direta e indireta do Poder Executivo).

BASE DE CALCULO

COMPETENCIA

VALOR
(€5)

DEVIDA

CONTABILIZADA

BENEFICIOS PAGOS
DIRETAMENTE

®)

RECOLHIDA
(4)

DATA
VENCIMENTO

Q)

DATA DO REPASSE
(6)

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

13° salario

TOTAL

21
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BLOCO-C
CONTRIBUICAO NORMAL DO MUNICIPIO (RPPS)

(Demonstrativo consolidado, englobando as contribuicdes do Poder Legislativo e dos 6rgdos e entidades da administragdo direta e indireta do Poder Executivo).

Em R$

BASE DE CALCULO BENEFICIOS PAGOS RECOLHIDA R DATA DO REPASSE
VALOR DEVIDA CONTABILIZADA Vs & VENCIMENTO 5

COMPETENCIA 1) ®) ®)
Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezemnro
13° salério
TOTAL
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BLOCO-D

PARCELAMENTO DE DIVIDA PREVIDENCIARIA - DEMONSTRATIVO DE RECOLHIMENTO (RPPS)

Informacdes gerais sobre o parcelamento (8)

(Demonstrativo consolidado, englobando as contribuicdes do poder legislativo e dos 6rgdos e entidades da administracéo direta e indireta do Poder Executivo).

Termo de parcelamento n® XX de XX Origem da divida: XX

Contribuicdes do ente (9): R$ Contribuicdes dos segurados (10): R$
Acréscimos legais (11): R$ Total confessado: R$

Nimero total de parcelas: XX Data de vencimento de cada parcela: XX
indice de atualizac&o legal (12): XX

Discriminagdo dos Pagamentos

Em R$

NUMERO DE ORDEM DA PARCELA DATA DO REPASSE (6) VALOR DA PARCELA SALDO DA DIVIDA

(.)




Em R$

L
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BLOCO -E
COBERTURA DE INSUFICIENCIA FINANCEIRA EVENTUAL (RPPS)

VALOR (13) DATA DO REPASSE (6)

TOTAL

24
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NOTAS DOS BLOCOS A, B,C, D, E

Nota 1: Somatorio das parcelas sobre as quais incide a contribui¢cdo, conforme folha
dos servidores vinculados ao RPPS;

Nota 2: Valor descontado em folha (dos servidores ativos, inativos, pensionistas),
destinado ao custeio do RPPS;

Nota 3: Beneficios previdenciarios pagos diretamente pelo érgdo e deduzidos dos
repasses a unidade gestora do RPPS. Neste caso, em nota explicativa a este
demonstrativo, devem ser listados os beneficios pagos diretamente pela entidade e seus
respectivos valores;

Nota 4: Valor repassado a unidade gestora do RPPS;

Nota 5: Data do vencimento para envio das contribuicBes previdenciarias ao RPPS,
prevista na legislagéo local;

Nota 6: Data em que ocorreu o efetivo repasse (recolhimento) a unidade gestora do
RPPS; informar todas as datas, caso o repasse nao tenha sido efetuado em parcela Unica;

Nota 7: Compromisso especial para suprir a existéncia de déficit, tempo de servico
passado ou demais finalidades néo incluidas na contribuicdo normal, e a sua base de
incidéncia;

Nota 8: Caso haja dois ou mais parcelamentos n&o consolidados, deve-se elaborar
um demonstrativo para cada parcelamento;

Nota 9: Contribuicfes legalmente instituidas, devidas pela Entidade Federativa e ndo
repassadas a unidade gestora até o seu vencimento;

Nota 10: Contribuicbes dos Ativos, Inativos e Pensionistas, descontadas e néo
repassadas a unidade gestora até o seu vencimento;

Nota 11: Valor de multas, juros e outros acréscimos previstos em lei;

Nota 12: Indice de atualizacdo legal incidente sobre o valor de cada prestacéo
mensal, por ocasido do pagamento para preservar o valor real do montante parcelado;

Nota 13: Valor das contribuicdes que o Orgéo ou Entidade ("empregador") necessite
fazer para cobrir eventuais insuficiéncias financeiras do respectivo regime proéprio,
decorrentes do pagamento de beneficios previdenciarios (art. 2°, 8 1° da Lei 9.717, de 27
de novembro de 1998, com redacao dada pela Lei n° 10.887, de 18 de junho de 2004).
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QUADRO N° 07 — DEMONSTRATIVO DE RECOLHIMENTO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS AO
REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL — RGPS
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MUNICIPIO:
EXERCICIO:

BLOCO -A

CONTRIBUICAO DOS SEGURADOS (RPPS)

(Demonstrativo consolidado, englobando as contribuicdes do Poder Legislativo e dos 6rgéos e entidades da administracdo direta e indireta do Poder Executivo).

Em R$

BASE DE CALCULO

COMPETENCIA

VALOR
@

RETIDA
@

CONTABILIZADA

BENEFICIOS PAGOS
DIRETAMENTE

(©)

RECOLHIDA
4)

DATA DE
VENCIMENTO

©®)

DATA DO REPASSE
(6)

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Qutubro

Novembro

Dezembro

13° saléario

TOTAL

26
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BLOCO -B

CONTRIBUICAO DO MUNICIPIO (RGPS)

(Demonstrativo consolidado, englobando as contribuicGes do Poder Legislativo e dos érgéos e entidades da administracédo direta e indireta do Poder Executivo).

BASE DE CALCULO

COMPETENCIA

VALOR
@

DEVIDA
@

CONTABILIZADA

BENEFICIOS PAGOS
DIRETAMENTE

(©)

RECOLHIDA
4)

DATA DO
VENCIMENTO

©®)

DATA DO REPASSE
(6)

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Qutubro

Novembro

Dezembro

13° salério

TOTAL

27
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BLOCO-C
PARCELAMENTO DE DIVIDA PREVIDENCIARIA - DEMONSTRATIVO DE RECOLHIMENTO (RGPS)

(Demonstrativo consolidado, englobando as contribuicdes do Poder Legislativo e dos 6rgéos e entidades da administragdo direta e indireta do Poder

Executivo)
Informacfes Gerais Sobre o Parcelamento (7)

Termo de Parcelamento n° , de Origem da divida:

Contribui¢des do ente (8): R$

Acréscimos legais (10): R$ Contribuicdes dos segurados (9): R$

Total confessado: R$

Numero total de parcelas:
Data de vencimento de cada parcela:

indice de atualizagéo legal (11):

Discriminagdo dos Pagamentos
Em R$

DATA DO REPASSE

NUMERO DE ORDEM DA PARCELA ©6)

VALOR DA PARCELA SALDO DA DIVIDA
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NOTAS DOS BLOCOS A, B, C
Nota 1: Conforme folha dos servidores vinculados ao Regime Geral;
Nota 2: Valor descontado em folha dos segurados, destinada ao custeio do Regime Geral de Previdéncia;
Nota 3: Beneficios previdenciarios pagos diretamente pelo érgao e deduzidos dos repasses ao INSS;
Nota 4: Valor repassado ao INSS;
Nota 5: Data do vencimento para envio das contribuicdes previdenciarias a Receita Federal do Brasil, prevista na legislacdo do RGPS;
Nota 6: Data em que ocorreu o efetivo repasse (recolhimento) ao INSS;
Nota 7: Caso haja dois ou mais parcelamentos ndo consolidados, deve- se elaborar um demonstrativo para cada parcelamento;
Nota 8: Contribuices devidas pela Entidade Federativa e ndo repassadas ao INSS até o seu vencimento;
Nota 9: Contribuic6es dos segurados descontadas e ndo repassadas ao INSS até o seu vencimento;

Nota 10: Valor de multas, juros e outros acréscimos previstos em lei;

Nota 11: indice de atualizag&o legal incidente sobre o valor de cada prestagdo mensal, por ocasido do pagamento para preservar o valor real

do do montante parcelado;
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